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Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 58422 Fecha Solicitud 2022-06-17 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-930510  CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-06-21 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PROGRAMA SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1722 Dependencia Solicitante 930538 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA - 
EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

PEDRO ANTONIO 
CELIS PARRA CC:  91493266 INSTRUCTO

R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-06-28 2022-06-30 BOYACA / TUNJA BOYACA / UMBITA 2,5 No 50

2,5 2.948.000,00 172.941,00 432.353,00 30.000,00 462.353,00

CONTRATISTA:COM 557 
RUTA:TUNJA-UMBITA-
TUNJA.DESARROLLAR 
ACTIVIDADES DE 
FORMACIÓN,CONTROLAR EL 
MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS 
EN LA PRODUCCION DE 
ALIMENTOS.SE AUTORIZA 
MANUTENCION TARIFA C 2.5, 
TRANSPORTE $ 30000

Totales Solicitud de Comisión 432.353,00 30.000,00 462.353,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CONTRATISTA:COM 557 RUTA:TUNJA-UMBITA-TUNJA.DESARROLLAR ACTIVIDADES DE FORMACIÓN,CONTROLAR EL MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS EN LA PRODUCCION DE ALIMENTOS.SE AUTORIZA MANUTENCION TARIFA C 2.5, TRANSPORTE $ 30000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7303574 Nombre: Dagoberto Juan Berdugo Hernandez Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO 
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-06-21T08:13:14.766-05:00
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 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 91493266

No. 
CO1.PCCNTR

.3412217
AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

9 7 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

GESTOR: ANDREA 

CEPEDA. 

CEL:3112560549

28 6 22 30 6 22

1 1

1 1

1 1

28 6 22

29 6 22

30 6 22

16 6 22

GTH-F-090 V.02

AGENDA

ACTIVIDADES FECHA

ejecutar las acciones de formacion haciendo uso de las estrategias 

pedagogicas de formacion por proyectos de acuerdo a los procedimeintos y 

lineamientos establecidos en al guia para la ejecucion del programa SER

Planeación pedagógica, Guias de aprendizaje, 

instrumento de evaluación, evidencias 

fotograficas

evaluar los resultados d eaprendizaje en un plazo  no mayor a 8 dias habiles 

luego de finalizada la formacion 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

Planear, ejecutar, realizar seguimiento y evaluar las acciones de formación 

para el emprendimiento rural o la empleabilidad en ocupaciones rurales de 

acuerdo al procedimiento y actividades establecidas para el programa SER 

en el Sistema Integrado de gestión de Calidad del  SENA

Planeación pedagógica, Guias de aprendizaje, 

instrumento de evaluación, evidencias 

fotograficas

Planeación pedagógica, Guias de aprendizaje, 

instrumento de evaluación, evidencias 

fotograficas

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

DESPLAZAMIENTO, TUNJA - UMBITA   :CONTROLAR EL MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS EN LA 

PRODUCCION DE ALIMENTOS DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS,CODIGO 

290801106, FICHA 2575797

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

IDENTIFICAR LAS NORMAS DE HIGIENE, MISE AND PLACE DE PROCESOS, BASES CALIENTES Y FRIAS, 

RECETAS ESTANDAR, TECNICAS DE MONTAJE Y SERVICIO, CODIGO 290801106, FICHA 2575797

CONTROLAR EL MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS EN LA PRODUCCION DE ALIMENTOS DE ACUERDO 

CON LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS, CODIGO 290801106, FICHA 2575797. DESPLAZAMIENTO, 

UMBITA-TUNJA.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

DESARROLLAR ACTIVIDADES DE FORMACIÓN,CONTROLAR EL MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS EN LA PRODUCCION DE 

ALIMENTOS DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS CODIGO 290801106, FICHA 2575797

VILMA YANETH TELLEZ ALFONSO COORDINADORA ACADÉMICA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

UMBITA-BOYACA 
ALCALDIA UMBITA-VEREDA 

SELVA ABAJO

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA TUNJA -UMBITA  - TUNJA 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

DAGOBERTO JUAN BERDUGO HERNANDEZ SUBDIRECTOR DE CENTRO 

Centro de Gestión Administrativa y 

Fortalecimiento Empresarial 

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como instructor técnico para el desarrollo de acciones de 

formación en el sector rural donde tiene incidencia del programa SENA Emprende Rural y atendiendo las 

instrucciones de la Dirección de Empleo y Trabajo - Coordinación Nacional de Emprendimiento, en el área 

GASTRONOMÍA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

PEDRO ANTONIO CELIS PARRA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

 

Firmado digitalmente por 
Vilma Yanet Téllez Alfonso

 

Firmado digitalmente por 
Dagoberto Juan Berdugo 
Hernández 
Fecha: 2022.06.17 14:45:30 -05'00'


